UCHWALA NR XXXVIII/230/10  ge;
Rady Gminy Brzuze

z dnia 30 sierpnia 2010 r. .

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej

Na podstawie art.18 ust.2, pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz.U. Nr 142, poz.1591 z pézn. zmianami) w zwigzku
z art.234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz.1240, z 2010 r. Nr 28, poz.146)

Rada Gminy Brzuze
uchwala, co nast¢puje:

§1
Ustala si¢ tryb prac nad projektem uchwaly budzetowej w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.
§3

Traci moc uchwata Nr XXI11/99/00 Rady Gminy Brzuze z dnia 14 listopada 2000 r. w sprawie
procedury uchwalenia budzetu gminy oraz rodzajow i szczegélowosci materialow
informacyjnych towarzyszacych projektowi na 2001 rok i lata nastepne.

84

Uchwala podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Brzuze oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Brzuze.

§5

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodnigs:




Uzasadnienie

W zwigzku z wejsciem w zycie od 1 stycznia 2010 roku nowej ustawy o finansach
publicznych z 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U z 2009 r. Nr 157, poz.1240) dostosowuje sie
odpowiednio przepisy dotyczgce procedury uchwalania budzetu Gminy Brzuze oraz rodzaju
i szczegotowoscei materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

lowls

Miroslaw Weteeh Ozimkowski



Zalgeznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXXVIII230/10
Rady Gminy Brzuze z dnia 30.08.2010 1,

TRYB PRAC NAD PROJEKTEM UCHWALY BUDZETOWEJ

1. Zakres dzialan oraz terminy obowigzujgce w toku prac nad projektem
uchwaly budzetowej

1. Wojt w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku podaje do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Urzedu Gminy Brzuze informacje o przystapieniu do prac nad projektem
budzetu i przyjmowaniu wnioskéw do budzetu. Ponadto przekazuje pisemng informacje
W W/W sprawie:

- Przewodniczacemu Rady Gminy i przewodniczagcym statych komisji Rady Gminy.

- kierownikom jednostek organizacyjnych i instytucji kultury,

- kierownikom referatéw oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach
pracy, zobowigzanym do opracowania materialéw planistycznych,

- organizacjom pozarzgdowym,

- radom soteckim w przypadku podjecia przez Rade¢ Gminy uchwaty o nie wyodrgbnieniu
w budzecie gminy funduszu soteckiego w nastgpnym roku budzetowym. W przypadku
podjecia uchwaly o wyodrebnieniu funduszu soteckiego - zaréwno informacja wojta
o wysokosci przystugujacych sotectwu srodkow, jak i kierowane do wojta wnioski
zawierajace wskazanie przedsiewzig¢ planowanych do realizacji przez solectwa
przekazywane sg w oparciu o przepisy ustawy o funduszu soteckim.

2. Wojt przystepujge do opracowania projektu budzetu na nastgpny rok budzetowy wydaje
zarzadzenie, ktore okresla podstawowe parametry przyjete do prac nad budzetem i jest
publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Brzuze.

3.Prace nad przygotowaniem projektu budzetu na rok nastgpny rozpoczynaja sig najpoznie)
w pazdzierniku kazdego roku z uwzglednieniem przewidywanego wykonania dochodow
i wydatkéw w roku biezacym na podstawie wykonania budzetu za trzy kwartaly biezgcego
roku, zgodnie z obowigzujacg klasyfikacja budzetowas.

4.Whnioski do budzetu radnych, sotectw (w przypadku, gdy wniosek nie jest skladany
woparciu o przepisy ustawy o funduszu soleckim), organizacji pozarzadowych,
przedstawicieli samorzagdéw mieszkancéw oraz spolecznych komitetow skladane sa do wdjta
gminy w terminie do 5 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy. Wojt kieruje
wnioski do odpowiednich dziatéw, zobowiazanych do przygotowania materiatéw
planistycznych w tym zakresie.

5. Kierownicy referatéw oraz pracownicy Urzgdu Gminy na stanowiskach samodzielnych
przedstawiaja skarbnikowi gminy w terminie do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok
budzetowy propozycje do budzetu w zakresie realizowanych przez nich dziatan
z uwzglednieniem wydatkéw inwestycyjnych.



6. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury przedkiadaja
skarbnikowi gminy w terminie do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy
zalozenia do projektow planéw finansowych na rok budzetowy w szczegélowosci: dzial,
rozdzial, paragraf z uwzglednieniem planowanych wydatkow inwestycyjnych.

7. Osoby i jednostki, o ktérych mowa w dziale I, pkt 5 i 6 wraz z przedkladanymi materialami
planistycznymi przedstawiaja objasnienia do planowanych dochodéw i wydatkow oraz
zalgczajg skierowane do nich przez waojta gminy wnioski, o ktérych mowa w dz.1, pkt 4.

8. Skarbnik gminy w oparciu o prognozowane kwoty dochodéw witasnych, informacje
otrzymang od dysponentow czgsci budzetowych o planowanych dotacjach celowych na
realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych
ustawami oraz dofinansowanie zadan wlasnych, informacje z Ministerstwa Finansow
o wysokosci subwencji oraz udziatach w podatku dochodowym od osob fizycznych,
przedtozone materialy planistyczne i wnioski oraz inne dane, uwzgledniajac wydatki
obligatoryjne, opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw w ukladzie
tabelarycznym budzetu, ze szczegélowoscia: dzial, rozdzial, paragraf, ktére przedklada
wojtowi gminy w terminie do dnia 5 listopada wraz z objasnieniami.

Il. Szczegolowosé¢ projektu uchwaly budzetowej, materialy informacyjne
towarzyszace projektowi budzetu oraz wymogi dotyczgce objasnien
zawartych w czesci opisowej

1.Inicjatywa w sprawie sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej a takze zmian tej uchwaty
nalezy do wylacznej kompetencji waéjta gminy.

2. Przy opracowaniu projektu budzetu wojt gminy obowigzany jest kierowac sie zasadami
wynikajgcymi z ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niniejszej procedury przyjetej przez Rade Gminy.

3.W@jt na podstawie materialow opracowanych przez skarbnika przygotowuje projekt
uchwaly budzetowej, w ktérej okresla:
a) prognozowane dochody, z wyodrgbnieniem dochodow biezacych i majatkowych,
b) planowane wydatki budzetu. z wyodrebnieniem:
- wydatkéw biezacych, w tym w szczegolnoscei:

+ wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen,

+ dotacji, w tym dla gminnej instytucji kultury.

- wydatkow na obstuge dhugu publicznego,

* przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym wyplat z tytutu poreczen

1 gwarancji udzielonych przez Gmine,

- wydatkow majatkowych, w tym w szczegdlnosci na inwestycje i zakupy inwestycyjne,
c) dochody i wydatki zwiazane ze szczegélnymi zasadami wykonywania budzetu,
wynikajacymi z odrebnych ustaw,
d) dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych ustawami,
e) dochody i wydatki zwigzane z wykonywaniem zadan na mocy porozumiefi z organami
administracji rzadowej,
f) dochody i1 wydatki zwigzane z realizacja zadan na podstawie umow i porozumien
zawartych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,



g) dochody i wydatki na realizacje zadan finansowanych z udziatem srodkéw, o ktorych
mowa w art.5 ust.1 pkt 21 3,

h) wydatki jednostki realizujgcej obstuge finansowa placowek oswiatowych.

i) wydatki na realizacje zadan z zakresu pomocy spolecznej realizowane przez Gminny
Osrodek Pomocy Spoleczne;j,

i) kwote planowanego deficytu albo planowanej nadwyzki budzetu wraz ze zrodtami pokrycia
deficytu albo przeznaczenia nadwyzki,

k) taczna kwote planowanych przychodéw i rozchoddéw budzetu,

1) limit zobowiazan z tytulu zaciaganych kredytéow i pozyczek oraz emitowanych papierow
wartosciowych, o ktérych mowa w art.89 ust.1 i art.90 ustawy o finansach publicznych,

1) dochody z tytutu wydawanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatki na
realizacje zadafi okreslonych w programie profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych,

m) wykaz inwestycji realizowanych przez Gming w roku budzetowym oraz wysokosé
nakladow inwestycyjnych w roku budzetowym,

n) wysoko$¢ rezerwy ogolnej i rezerw celowych,

0) upowaznienia dla wéjta przewidziane ustawa o finansach publicznych lub wynikajgce
z innych przepisow prawnych,

p) inne postanowienia dotyczace wykonywania budzetu.

4. Do projektu budzetu wojt zalacza nastgpujace materialy informacyjne:

a) zestawienie tabelaryczne dochodéw Gminy wedlug zrédel, w podziale na dziaty. rozdzialy
i paragrafy klasyfikacji budzetowej,

b) zestawienie tabelaryczne wydatkéw Gminy w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy
klasyfikacji budzetowej.

¢) wykaz inwestycji realizowanych przez Gming w roku budzetowym, z uwzglednieniem
nazwy i lokalizacji inwestycji, klasyfikacji budzetowej, catkowitej wartosci kosztorysowej lub
szacunkowej, okresu realizacji inwestycji, wysokosci nakladow inwestycyjnych w roku
budzetowym, zrédel finansowania oraz jednostki organizacyjnej realizujgcej program lub
koordynujacej wykonanie programu.

d) odrebny plan dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze szczegdlnymi zasadami wykonywania
budzetu, wynikajacymi z odrebnych ustaw,

e) odrebny plan dochodéw i wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami,

f) odrgbny plan dochodéw i wydatkow zwigzanych z wykonywaniem zadai na mocy
porozumieni z organami administracji rzagdowej,

g) odrebny plan dochodéw i wydatkow zwiazanych z realizacja zadan na podstawie umow
i porozumien zawartych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

h) plan wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan finansowanych z udziatem srodkow,
o ktoérych mowa w art.5 ust.1 pkt 211 3,

i) plan wydatkéw w zestawieniu jednostki pomocniczej realizujgcej obstuge jednostek
o$wiatowych,

j) plan wydatkéw Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej,

k) zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu Gminy.

) plan przychodéw i rozchodéw budzetu,

}) inne niezbedne zalgczniki dotyczace wykonywania budzetu.



5. W czgsci opisowe] nalezy zawrze¢ uzasadnienie do projektu uchwaty budzetowej, tj:

a) w zakresie dochodéw — omowienie dochodéw z poszezegdlnych zrédel, pordéwnanie planu
poszczegolnych rodzajéow dochodéw =z planem roku poprzedniego, uzasadnienie
ewentualnych, znaczacych odchylen,

b) wzakresie wydatkow — uzasadnienie poszczegdlnych rodzajow wydatkow, w tym
wskazanie zrodel finansowania w podziale na srodki wlasne i inne.

6. Zakonezenie prac nad projektem budzetu wiaze sie z przyjeciem go przez wojta gminy
w formie Zarzadzenia.

7.Projekt uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem oraz materialami informacyjnymi,
o ktorych mowa w dzlIl, pkt 4 wojt przedklada w terminie do 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy:

a) Przewodniczagcemu Rady Gminy Brzuze,

b) Regionalnej Izbie Obrachunkowej — celem zaopiniowania.

8. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowe] organowi
stanowigcemu wojt przekazuje podlegltym jednostkom informacje niezbedne do opracowania
projektow ich planéw finansowych.

Jednostki te w terminie 30 dni od dnia otrzymania danych, nie pézniej jednak niz do dnia 22
grudnia, opracowuja projekty swoich planéw finansowych.

III. UCHWALANIE BUDZETU

1.Przewodniczagcy Rady Gminy przekazuje projekt uchwaly budzetowej do zaopiniowania
stalym komisjom Rady Gminy w terminie 7 dni od dnia otrzymania.

2. Przewodniczacy poszczegolnych komisji stalych Rady Gminy ustalajg terminy posiedzen
komisji. Komisje przystgpuja do prac nad projektem budzetu, dokonuja jego oceny.
formutuja wnioski 1 opinie o przedstawionym projekcie.

3.W przypadku zgloszenia propozycji wprowadzenia do projektu uchwaly budzetowej
nowego wydatku lub zwickszenia wydatku przewidzianego juz w projekcie istnieje
koniecznosé wskazania przez Komisje zrodla jego finansowania.

4. Komisja proponujgca zmiany powodujace zmniejszenie dochodéw zobowiagzana jest
wskazaé, ktore wydatki majg ulec zmniejszeniu. Wskazanie to nie moze dotyczy¢ rezerwy
celowej lub ogdlnej.

5. Whnioski, ktore nie spelnia warunkéw okreslonych w dz 111, pkt 3 i 4 nie beda przez wojta
rozpatrywane.

6. Bez zgody wdjta Rada Gminy nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaly budzetowej
zmian powodujacych zmniejszenie dochodow lub zwigkszenie wydatkdéw 1 jednoczesne
zwigkszenie deficytu budzetu.

7. Opinie poszczegolnych komisji wraz z ewentualnymi wnioskami dotyczacymi zmian jej
przewodniczacy przekazujg na pisSmie, nie pozniej, niz co najmniej 14 dni przed planowanym
terminem sesji budzetowej, wojtowi gminy celem zajecia stanowiska oraz do wiadomosci
Przewodniczgcemu Rady Gminy.



8. Wojt gminy po zapoznaniu sie¢ z opiniami komisji moze dokonaé stosownych
autopoprawek w projekeie uchwaty budzetowe;.

9. Wojt gminy po zapoznaniu si¢ z opinig Regionalnej Izby Obrachunkowej wnosi
ewentualne autopoprawki wynikajace z tej opinii.

10. Preponowane autopoprawki wajt przedstawia na sesji budzetowe;.

11. Opinie Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekeie uchwaly budzetowej wdjt jest
obowigzany przedstawi¢ Radzie Gminy przed uchwaleniem budzetu.

12. Porzadek obrad sesji budzetowe] Rady Gminy Brzuze powinien obejmowac
w szezegdlnosci:

a) przedstawienie przez wajta projektu uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem,

b) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej.

¢) odezytanie opinii poszezegdlnych komisji Rady Gminy,

d) stanowisko wdjta w sprawie przedstawionych opinii o projekcie budzetu i ztozonych przez
poszczegdlne komisje wnioskow, zgloszenie przez wdjta ewentualnych autopoprawek do
projektu budzetu,

e) zglaszanie przez radnych poprawek nie uwzglednionych w projekcie budzetu wedlug zasad
okreslonych w dz.II1, pkt 3 1 4.

f) debata nad projektem budzetu,

g) glosowanie kazdej zgloszonej poprawki osobno,

h) glosewanie nad przyjgciem catej uchwaty budzetowe;j.

13. Uchwatle budzetowa Rada Gminy podejmuje przed rozpoczeciem roku budzetowego,
a w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach — nie poézniej niz do 31 stycznia roku
budzetowego.

14. Do czasu podjecia uchwaly budzetowej, jednak nie pézniej niz do dnia 31 stycznia roku
budzetowego, podstawa gospodarki finansowej jest projekt uchwaly budzetowej
przedstawiony Radzie Gminy Brzuze.

15. W terminie 21 dni od dnia podjgcia uchwaly budzetowej wdjt gminy:

- przekazuje podleglym jednostkom informacje o ostatecznych kwotach dochodéw
i wydatkow tych jednostek oraz wysokosci dotacji i wplat do budzetu, a jednostki
dostosowuja swoje projekty planow do uchwaty budzetowej.

- opracowuje plan finansowy zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych gminie odrgbnymi ustawami.




