Zarzadzenie Nr 31/2016

Wéjta Gminy Brzuze

z dnia 01 sierpnia 2016 r.

w sprawie powolania stalych Komisji Likwidacyjnej i Kasacyjnej Srodkéw trwalych
i wysposazenia Urzedu Gminy Brzuze.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2016 poz. 446) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 poz. 1047) zarzagdzam co nastgpuje:

§1

1. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczeg6lnych
rzeczowych skladnikéw majatku ($rodkow trwatych , wyposazenia) nastgpuje pisemne zlozenie
wniosku do Komisji Likwidacyjnej w celu wszczgeia postgpowania w sprawie wycofania
z uzytkowania zbednych skladnikow majatku. Zgloszenie dokonywane jest zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§2

1. Powoluje Komisje Likwidacyjna do przeprowadzenia procedury zwigzanej z wycofaniem
zbednych sktadnikoéw majatku w nastgpujacym skladzie:

a. Przewodniczacy Komisji — Michat Przybylski
b. Czlonek Komisji — Wioletta Czarnecka
c. Czlonek Komisji — Anna Malanowska

2. Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu wniosku ustala termin
i miejsce posiedzenia Komisji, o czym powiadamia czlonkéw Komisji i osobe
zglaszajaca wniosek o likwidacje.

3. Do zakresu zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

a. Dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe
sktadniki majatku nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania lub naprawy.



4.

b. Zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku
- wyposazenia, $rodki trwale byly uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem,
wlasciwie konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniem, zepsuciem itp.

c. Ustalenie osoby (osob) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub
zaniedban w gospodarowaniu zgloszonym do likwidacji majatku.

d. Dokonanie identyfikacji majgtku na podstawie ogledzin, analizy dokumentow
(ksiggi inwertarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych lub oznaczen

inwentarzowych.

e. Ustalenie sposobu likwidacji zgltoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikow przez np. spalenie, ztomowanie, zakopanie.

f. Przy likwidacji srodkow trwalych takich jak: komputery, maszyny, silniki,
aparaty, lodowki, sprzet audiowizualny dopuszcza si¢ ekspertyze rzeczoznawcy.

podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza

protokol - wniosek dotyczacy likwidacji rzeczowych skladnikow majatku, do ktorego
dotacza wszytskie zebrane w tej sprawie dokumenty, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2
do Zarzadzenia.

5. Komisja Likwidacyjna moze zwrdci¢ si¢ do Zespotu Rzeczoznawczego o dokonanie
oceny uzytecznos$ci rzeczowych sktadnikow majatku.

6. Po zakonczeniu postgpowania w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych
sktadnikow majatku Przewodniczacy Komisji formuluje wnioski i przeklada protokoét
Wojtowi Gminy Brzuze.

i

§3

W celu przeprowadzenia fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku
powoluje Komisje Kasacyjna w nastgpujacym skladzie:

a. Przewodniczacy Zespolu — Eugeniusz Sarnowski
b. Czlonek Komisji — Mariusz Tomaszewski
c. Cztonek Komisji — Krzysztof Czarnecki

2. Do zakresu zadan Komisji Kasacyjnej nalezy:

a. Dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikow majatku zgodnie ze
sposobem okreslonym dla kazdego skladnika majatku w protokole Komisji
Likwidacyjne;j.

b. Spisanie numerow inwentarzowych zlikwidowanych sktadnikow majatku.

3. Przewodniczacy Komisji Kasacyjnej po otrzymaniu zatwierdzonego protokotu

likwidacyjnego od Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej zbiera cztonkow komisji
i przystepuje do fizycznego zniszczenia rzeczowych sktadnikéw majatku powinien by¢



zgodny z ustaleniami zawartymi w protokole likwidacyjnym.

4. Sposob fizycznego zniszczenia rzeeczowych sktadnikéw majatku powinien by¢ zgodny
z ustaleniami zawartymi w protokole likwidacyjnym.

5. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzgdzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktére musza by¢ likwidowane
- utylizowane zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja Kasacyjna moze udzieli¢
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania likwidacji. Dokumentacja
dotyczaca zlecenia stanowi zalacznik do protokotu kasacyjnego.

6. Koszty zwiazane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji takie jak: rachunki
z wysypiska odpadow, zlomowisk stanowig zalacznik do protokotu kasacyjnego.

7. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji $rodkow trwalych i wyposazenia Komisja
sporzadza protokol kasacyjny, do ktorego dolacza wszelkie zebrane w tej sprawie
dokumenty zlikwidowanych skladnikow majatkowych zgodnie z zalacznikiem Nr 3
do Zarzadzenia.

8. Po zakonczeniu postgpowania kasacyjnego, przewodniczgcy Komisji Kasacyjnej
przeklada protokot kasacyjny do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Brzuze, a po jego
zatwierdzeniu oryginal przekazuje Skarbnikowi Gminy, natomiast kopie osobie
materialnie odpowiedzialne;.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacym poszczegdlnych Komisji.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 31/2016
Wajta Gminy Brzuze z dnia 01 sierpnia 2016 .

KOMISJA LIKWIDACYJNA
WNIOSEK
w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowvch skladnikéow majatku

Wnosz¢ o dokonanie likwidacji nastgpujacyh rzeczowych sktadnikow majatku (Srodkow
trwalych, wyposazenia) bedacych w dyspozycji:

nazwa komorki OrganiZacyjne] ......ccocceeieeiieriniiine e .
znajdujgcych sig¢ W pOKOJU NI c.vveeeveciiiiiccece e .
Osoba
materialnie NAZWA OPIS
odpowiedzialna, SKEADNIKA SKLADNIKA ILOSC
....................... MAJATKU MAJATKU

........................




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 31/2016

Wéjta Gminy Brzuze z dnia 01 sierpnia 2016 .

PROTOKOL - WNIOSEK NE..ccosiscsssssssissmsossisssssiossss
dotyczacy likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku ( $Srodkow trwalych, wyposazenia)

Na podstawie wniosku o wycofanie z uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatku z

ANiA svasinmniemn

zgloszonego przez

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji -

2. Czlonek Komisji -

3. Czionek Komisji -

...............................................................

Dzialajac w opraciu o Zarzadzenie Nr 31/2016 Wojta Gminy Brzuze z dnia 01 sierpnia 2016 r.

w sprawie zasad przeprowadzania

likwidacji rzeczowych skladnikow majatku (srodkéw

trwatych, wyposazenia) w Urzedzie Gminy Brzuze — po wszczgciu postgpowania dotyczgcego
zgloszonych  skladnikoéw majatku stwierdza, ze: zgloszone skladniki
majatku nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania oraz naprawy.

oceny przydatnosci

Komisja
wnioskuje

o dokonanie
likwidacji
nastepujacyh
skfadnikow
majatku:

NAZWA
SKLADNIKA
MAJATKU

LOKALIZACJA
SKLADNIKA
MAJATKU

SPOSOB
LIKWIDACJI




Zatacznik nr 3
do Zarzgdzenia Nr 31/2016
Wojta Gminy Brzuze z dnia 01 sierpnia 2016 1.

PROTOKOL KASACYJINY NE:ouussoissssssssossosssess
z dokonania fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikow majgtku

Komisja Kasacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji - ......ccocervivuinnennnnnenn
2. Clonek Komigjl = smmmuseomensomsomrs

3. Czlonek KOmSji = ..oooveevririnienininnieneccieenenns

Dzialajac na podstawie
zatwierdzonego przez
Wojta Gminy Brzuze
Protokotu dotyczacego
likwidacji rzeczowych
sktadnikéw majatku
($rodkow trwatych ,
wyposazenia) dokonata NAZWA LOKALIZACJA SPOSOB
fizycznej likwidacji SKLADNIKA SKLADNIKA LIKWIDACII
sktadnikow majatku w MAJATKU MAJATKU
sposob wskazany w
zatwierdzonym
protokole.




