ZAI}ZADZENIE Nr 142017
WOJTA GMINY BRZUZE
z dnia 31 marca 2017 r.

w sprawie zasad organizacji szkol i placéwek oS§wiatowych prowadzonych przez Gmine
Brzuze w roku szkolnym 2017/2018.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny (t. j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 446,1579,1948) raz art. 34a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943) — zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam jednolite zasady organizacji roku szkolnego 2017/2018 w szkotach i placowkach
zwanych dalej ,,szkotami” na terenie Gminy Brzuze, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorom szkot i przedszkoli.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam pracownikowi do spraw
organizacyjnych, kadr.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 14/2017
Wéjta Gminy Brzuze

z dnia 31 marca 2017 r.

ZALOZENIA ORGANIZACYJNO - PRAWNE DO SPORZADZENIA ARKUSZY

ORGANIZACJI PRACY SZKOL PODSTAWOWYCH, GIMNAZJOW,
PRZEDSZKOLI W ROKU SZKOLNYM 2017/2018

. Opracowanie arkusza organizacji powinno by¢ poprzedzone analizg. Arkusz organizacji
powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw przy
optymalnym wykorzystaniu srodkéw finansowych.

. W przypadku zastosowania innych zasad niz przyj¢te nalezy wczeséniej uzyskac pisemna
zgode Wojta Gminy Brzuze.

. Dyrektor szkoly sporzadza arkusz organizacyjny w dwoch egzemplarzach wraz
z wymienionymi w pkt. 5 dokumentami, ktéry przedklada najpézniej w terminie
do 21 kwietnia 2017 roku organowi prowadzgcemu szkolg.

. Dokumenty, ktore dyrektor szkoty przedktada wraz z arkuszem organizacji szkoty:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7

arkusz organizacji pracy szkoly — wymaga zaopiniowania przez rad¢ pedagogiczng
(adnotacja na arkuszu z podaniem nr uchwaly i daty uchwaty),

szkolny plan nauczania — w szkolach podstawowych i gimnazjach przygotowany na
caly cykl ksztalcenia w roku szkolnym 2017/2018 na podstawie Rozporzadzenia MEN
z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie ramowych planow nauczania w szkolach
publicznych (Dz. U. 2012 r, poz. 204) — dotyczy klasy II, III, V, VI szkoly
podstawowej oraz klasy II-III gimnazjum, oraz Rozporzadzenia MEN w sprawie
ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét z dnia 17 marca 2017 r. — dotyczy
klas I, IV, VII szkoty podstawowej,

szkolny plan nauczania, w ktérym uwzgledniono godziny do dyspozycji dyrektora,
o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5 Rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 roku
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012 r., poz.
204 ) oraz Rozporzadzenia MEN w sprawie ramowych planéw nauczania dla
publicznych szkét z dnia 17 marca 2017 .

informacj¢ dotyczaca awansu zawodowego nauczycieli z okresleniem kwalifikacji
i podaniem terminéw,

wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem kwalifikacji, stopniem
awansu zawodowego 1 stazem pracy na dzien 1 wrzesnia 2017 r., w tym przewidziane
wakaty,

stosowne orzeczenia wydane przez poradni¢ psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia
w celu realizacji ksztalcenia specjalnego lub nauczania indywidualnego,

wykaz dzieci przyjetych do przedszkola, oddziatu dzieci 6-letnich - .,,0” oddzialu dla



8)

9)

dzieci 3-5 lat, klas [-VII szkoly podstawowej i uczniéw klas II-1II gimnazjum, (takze
w wersji elektronicznej), adresy zamieszkania zweryfikowane przez referat Spraw
Administracyjnych Urzedu Gminy Brzuze,

wykaz liczby dzieci w poszczegdlnych miejscowosciach,

liczba szesciolatkéw rozpoczynajacych nauke w klasach pierwszych,

5. Zatwierdzony arkusz organizacji pracy, organ prowadzacy przekazuje w terminie

do 29 maja 2017 roku dyrektorowi szkoty.

6. Wszystkie zmiany w arkuszach po ich zatwierdzeniu, dokonuje si¢ stosownymi aneksami

z zachowaniem procedury ich opracowania i zatwierdzania.

D

2)
3)

4)

5)
6)

)

2)

3)

4)

Liczebnos¢ ucznidw:
w oddziale przedszkolnym oraz w oddziale klasy I szkoty podstawowej nie wigksza
niz 23,
w oddziale klas II-III szkoty podstawowej nie powinna by¢ wigksza niz 25,
w oddziale klas IV-VII szkoty podstawowej i II-III gimnazjum nie powinna by¢
wigksza niz 30,
w oddziale integracyjnym — 15-20 wuczniow w tym od 3-5 uczniow
niepelnosprawnych,
grupa wychowawcza na $wietlicy nie powinna by¢ wieksza niz 25 uczniow.
Jezeli liczba uczniow w danym oddziale jest mniejsza niz 7 to oddziahu nie tworzy si¢
a uczniom nalezy wskaza¢ inng szkol¢ na terenie gminy do realizacji obowigzku
szkolnego lub przedszkolnego.
Podzial na grupy:
na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki i technologii informacyjnej
— w oddzialach liczacych wigcej niz 24 uczniéw, liczba uczniéw w grupie nie moze
przekraczac liczby stanowisk w pracowni komputerowej,
na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykoéw obcych, z tym, ze przy
podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim stopien zaawansowania
znajomosci jezyka obcego, zajecia prowadzone sa w grupach oddzialowych,
miedzyoddzialowych, miedzyklasowych nie wigkszych niz 24 uczniow,
na nie wigcej niz polowie obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia
ogoblnego, dla ktorych z tresci programu nauczania wynika koniecznos¢ prowadzenia
¢wiczen, w tym laboratoryjnych — w gimnazjach w oddziatach liczacych wigcej niz
30 uczniow,

zajecia wychowania fizycznego sg prowadzone w grupach liczacych nie wigcej niz 26



ucznidéw, z tym ze w oddziatach gimnazjalnych — oddzielnie dla dziewczat i chlopcow,
dopuszcza si¢ tworzenie grup migdzyoddzialowych lub miedzyklasowych,

5) na zajeciach z wychowania do zycia w rodzinie — liczba uczniow réwna liczbie
uczniow woddziale, a w przypadku grupy miedzyoddzialowej nie wiecej
niz 28 ucznidéw. Podziat na grupy dziewczat i chtopcow - po 5 godzin zajec.

9. Realizacja zaje¢ edukacyjnych ,edukacja dla bezpieczenstwa” - w klasie III
gimnazjum, zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowe] wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego
w poszczegblnych  typach szkot (Dz. U. 2012 r., poz. 977).

10.  Zajecia z religii/etyki nalezy organizowaé zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia
14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania nauki religii
w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. 1992 r. Nr 36, poz. 155 ze zmianami).

11.  Liczba godzin zaje¢ edukacyjnych okreslonych w ramowych planach nauczania moze
zosta¢ zwigkszona za zgoda organu prowadzacego, z tytulu prowadzenia przez szkole
dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej, o ktorej mowa w Rozporzadzeniu MENiS
z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw wprowadzania dzialalnosci innowacyjnej
i eksperymentalnej przez publiczne szkoty iplacowki (Dz. U. 2002 r. Nr 56, poz. 506
ze zmianami). Ustalenie innowacji oraz wystgpienie z wnioskiem o eksperyment wraz
z uchwalg rady pedagogicznej sklada si¢ do MEN do 31.03.2014 r. za posrednictwem
Kujawsko-Pomorskiego Kuratora Oswiaty. Innowacje pedagogiczne lub eksperymenty
wprowadza si¢ po zapewnieniu przez szkole odpowiednich warunkéw kadrowych
1 organizacyjnych.

12.  Przy ustalaniu zajec¢ i etatow nauczycieli wychowania fizycznego nalezy uwzglednié
sposob realizacji 2 godzin tych zaje¢ w oparciu o formy okreslone w rozporzadzeniu MEN
z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowigzkowych zajeé
wychowania fizycznego (Dz. U. 2011 r. Nr 175, poz. 1042).

13.  Zasady organizacji faczenia klas lub zaje¢ edukacyjnych:

1) w szkolach dzialajacych w szczegdlnie trudnych warunkach demograficznych
dopuszcza si¢ polaczenie zaje¢ prowadzonych w oddzialach, gdzie jest ponizej
12 ucznidw,  zzastrzezeniem, po polaczeniu oddzial nie moze przekroczyé
25 ucznidw,

2) laczenie dopuszczalne:

a) nauczanie wczesnoszkolne — I etap edukacyjny; w tym oddzial przedszkolny

i klasa I szkoty podstawowej, klasy I z II lub klasy 1I z III,



14.

15.

3)
4)

1)

2)

3)

1)
2)

b) nauczanie blokowe i blokowo-przedmiotowe — II etap edukacyjny, polaczenie
klasy IV zV lub V z VI lub VI z VII w niektérych przypadkach IV, V i VI
(np. z wychowania fizycznego),

nie powinno si¢ taczy¢ klas I i IV szkoty podstawowej,

w przypadku, gdy liczba uczniow w sagsiednich klasach jest nie wigksza niz 25

uczniéw lacznie, zajecia laczy sie na wszystkich zajgciach edukacyjnych z wyjatkiem

wynikajgcych  z braku zaje¢ edukacyjnych w danej klasie wedlug nastgpujacych
zasad:
- nie taczy si¢ zaje¢ w klasach realizujgcych rézne podstawy programowe; przy
czym dopuszcza si¢ mozliwos¢ taczenia na zajgciach wychowania fizycznego.
- obowigzkowe zajecia edukacyjne w klasie I, z wyjatkiem edukacji muzycznej,
edukacji plastycznej i wychowania fizycznego, prowadzi si¢ bez faczenia tych klas
z innymi klasami,
- w klasach II i III co najmniej polowe wymiaru godzin obowigzkowych zajec¢
edukacyjnych z wyjatkiem edukacji muzycznej, plastycznej i wychowania
fizycznego prowadzi si¢ bez faczenia tych klas z innymi klasami,
- w klasach IV-VII co najmniej polowg wymiaru godzin obowigzkowych zajeé
edukacyjnych za wyjatkiem muzyki, plastyki i wychowania fizycznego prowadzi
si¢ bez taczenia tych klas z innymi klasami

Organizacja oddziatéw integracyjnych:

w oddziale integracyjnym liczba uczniow nie powinna by¢ wigksza niz 20 uczniow,

w tym od 3-5 ucznidéw niepetnosprawnych,

warunkiem przyjecia uczniow niepetlnosprawnych do oddzialu integracyjnego jest

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego zalecajacego nauke w Kklasie

integracyjnej wydane przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna,

oddzialom integracyjnym przyznaje si¢ dodatkowo 1 etat na kazdy oddziat dla

nauczyciela posiadajgcego kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska

nauczyciela w odpowiednich typach i rodzajach specjalnych szkét oraz odpowiednich
specjalistow w celu wspodlorganizowania ksztalcenia integracyjnego. Tygodniowy

wymiar godzin dla tych nauczycieli wynosi 25.

Organizacja pracy przedszkoli i oddzialéw klas ,,0” :

liczba dzieci w oddziale nie moze przekroczy¢ — 25,

organizacja czasu pracy pracownikow pedagogicznych przedszkola odpowiada¢

bedzie godzinom pobytu i ilosci dzieci w grupie, zgodnie z art. 42 ustawy Karta



16.

17.

3)

4)

5)

D
2)

3)

1)

2)

3)

Nauczyciela,

przedszkola od 1 wrzesnia 2017 roku w pierwszej kolejnosci zapewniaja miejsca dla
dzieci w wieku 6 lat z uwagi na realizowanie obowigzkowego przygotowania
przedszkolnego,

oddzialy przedszkolne dla dzieci szescioletnich organizuje si¢ przy szkole
podstawowej,

czas przeznaczony na realizacj¢ podstawy programowej wychowania przedszkolnego
nie moze by¢ krétszy niz 5 godzin dziennie, przy czym godzina zaj¢¢ trwa 60 minut,
zgodnie z § 6 Ramowego statutu publicznego przedszkola stanowigcy zatgcznik nr 1
do Rozporzadzenia MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze
zmianami)

Organizacja pracy swietlicy:

liczba dzieci w grupie $wietlicowej — do 25,

szkota organizuje $wietlice dla uczniow oddziatow ,,0” i klas I-III szkoty
podstawowej, ktorzy wymagaja opieki po lub przed zaj¢ciami lekcyjnymi w zwigzku
z godzinami pracy swoich rodzicow lub prawnych opiekunow i organizacje dojazdu
do szkoty (klasy IV-VII szkoty podstawowej i II-1II gimnazjum),

tygodniowy rozklad zaje¢ lekcyjnych nalezy tak opracowac, aby lgczna liczba etatow
pokryla zapotrzebowanie na zapewnienie opieki dzieciom w grupach swietlicowych

1 czas pobytu dzieci w $wietlicy, deklarowany przez rodzicow.

Nauczanie indywidualne jest realizowane:
na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie realizacji
nauczania indywidualnego, dyrektor szkoly przyznaje nastepujaca liczbe godzin:

a) dla dzieci zerowego etapu edukacyjnego — 4-6 godziny zaje¢ tygodniowo,

b) dla uczniéw klas I-III szkoly podstawowej — 6-8 godzin zaje¢ tygodniowo,

c¢) dlauczniéw klas IV-VI szkoly podstawowej — 8-10 zajeé tygodniowo,

d) dla uczniéw oddzialow gimnazjalnych - 10-12 godzin zajeé tygodniowo,
rewalidacja indywidualna — 2 godziny tygodniowo
tygodniowy wymiar godzin zajg¢ indywidualnego nauczania dla dzieci zerowego
etapu przedszkolnego i uczniow klas -1l szkoty podstawowe;j realizuje si¢ w ciagu co

najmniej 2 dni, a dla ucznidéw pozostatych klas szkoly podstawowej i gimnazjum w

ciggu co najmniej 3 dni.



18.  Prowadzenie =zaje¢ dodatkowych - =zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze, kota
zainteresowan, zajgcia sportowe i inne w zaleznos$ci od potrzeb szkoly po wczesniejszym

uzgodnieniu z organem prowadzacym

19.  Zatrudnienie nauczycieli powinno odbywac si¢ scisle z wymogami okreslonymi w art.
9110 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. 2014, poz.
191) oraz rozporzadzenia MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkéw, w ktérych mozna
zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu
ksztalcenia nauczycieli (tekst jednolity: Dz. U. 2013, poz. 1207).
20.  Dyrektorzy szkél i placowek zobowigzani sg udokumentowal poszukiwanie
kandydatéw na wolne stanowisko pracy.
21. Przy zatrudnianiu nauczyciela bez kwalifikacji lub osoby nie bedacej nauczycielem
wymagana jest ustawowo zgoda Kuratora O$wiaty.
22, Godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli przydziela si¢ z naturalnego przekroczenia
obowiazujacego pensum, zgodnie z posiadang specjalnoscig, ktorych liczba nie moze
przekroczy¢ Y4 pensum (bez zgody nauczyciela) lub do %2 pensum (za zgoda nauczyciela); art
35 ust.1 12 Karty Nauczyciela. W przypadku kobiet w cigzy, osoby wychowujacej dziecko do
lat 4 oraz nauczycielowi w trakcie odbywania stazu nie przydziela si¢ pracy w godzinach
ponadwymiarowych bez ich zgody (art. 35 ust. 4 Karty Nauczyciela).
23. W przypadku pojawienia si¢ wakatu w wymiarze mniejszym, niz 1 etat, dyrektor
placowki powinien rozdysponowaé go w ramach godzin ponadwymiarowych. Zatrudnienie
nowego pracownika powinno nastapi¢ tylko w uzasadnionych przypadkach, podyktowanych
wzgledami organizacyjnymi.
24, Tlos¢ etatow nauczycielskich tzw. nielekcyjnych:
1) 1 etat w bibliotece na 300 ucznidw,
2) pedagog, psycholog, logopeda — bioragc pod uwage zasady udzielania i organizacje
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
1 placobwkach okreslonych w rozporzadzeniu MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. (Dz. U.
2013, poz. 532) dopuszcza si¢ zatrudnienie w niezbednym zakresie na rok szkolny
2017/2018.  Tygodniowy, obowigzkowy wymiar godzin  dydaktycznych,
wychowawczych i1 opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami, reguluje
uchwala Rady Gminy Brzuze w sprawie . tygodniowego obowigzkowego wymiaru

godzin dla dyrektorow i wicedyrektorow placowek o$wiatowych oraz pedagoga



szkolnego, psychologa, logopedy, socjoterapeuty, nauczyciela wspomagajacego
i asystenta nauczyciela zatrudnionych w placowkach oswiatowych prowadzonych
przez Gming Brzuze.

25. Wymiary etatow administracji i obstugi szkot i przedszkoli zostaja zachowane na
dotychczasowym poziomie, w przypadku zwigkszenia etatow nalezy dolgczy¢
pisemne uzasadnienie.

26. W arkuszu organizacji pracy szkoly nalezy wymieni¢ wszystkich zatrudnionych przez
dyrektora pracownikow i wszystkich, ktorzy przebywaja na urlopach zdrowotnych,
bezptatnych, wychowawczych wraz z dniem udzielenia urlopu.

27.  Przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkuszy
organizacyjnych szkoty i w razie koniecznos$ci nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks
z zachowaniem procedury jego przygotowania i opiniowania a nastgpnie przedtozy¢

go Wojtowi Gminy Brzuze w terminie do 15 wrzesnia 2017 roku.



