ZARZADZENIE Nr 26/2017

Wojta Gminy Brzuze _
z dnia 01 czerwca 2017 Zagniew

zmieniajace zarzadzenie Nr 1/2011 Wojta Gminy Brzuze z dnia 07.01.2011r. w sprawie wprowa
zasad (polityki) rachunkowo$ci w Gminie Brzuze oraz w Urzedzie Gminy Brzuze

Na podstawie an. 10 ust 1 | 2 2 uweglednieniem art. 4 ustawy z dnia 20 wizesnia 1994 ¢ o rachunkowodsl (L).Oz. U. 2 2016 r. poz. 1047
7 pain. zm.), ant. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2006 +, o finansach: publicanyeh (L) Dz U. z 2016 r. poz. 1870 z pdidn. zm.) ofaz § 27 ust 1 rozporzadzenia
Mintstra Finanséw 2 dnia 5 lipca 2010 1. wsprawie szczegainych zasad rachunkowodc! oraz plantw kont dia budzety panstwa, budzetow jednostek
semarzady tervioriainego, ednostek budsetowych, samorzadowych zaklsdow budietowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jadnostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Poiskie) (. Dz.U. z 2017 r., poz. T60)

Wojt Gminy Brzuze zarzgdz a, co nastgpuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 1/2011 Wojta Gminy Brzuze z dnia 07.01.2011r. w sprawie wprowadzenia zasad (politykl)
rachunkowosci w Gminie Brzuze oraz w Urzedzie Gminy Brzuze, zmienionym zarzadzeniem Nr 50/11 Wojta Gminy Brzuze
z dnia 16.12.2011r,, zarzadzeniem Nr 7/2012 Wojta Gminy Brzuze z dnia 30.03.2012r., zarzadzeniem Nr 152012 Waijta
Gminy Brzuze z dnia 25.06.2012r., zarzadzeniem Nr 31/2012 Woéjta Gminy Brzuze z dnia 30.07.2012r, zarzadzeniem
Nr 37/2012 Waijta Gminy Brzuze z dnia 06.09.2012r,, zarzadzeniem Nr 82013 Wajta Gminy Brzuze z dnia 22.02.2013r.,
zarzadzeniem Nr 15/2013 Wajta Gminy Brzuze z dnia 13.05.2013r. zarzadzeniem Nr 18/2013 Wojta Gminy Brzuze z dnia
04.06.2013r. zarzadzeniem Nr 30/2013 Wojta Gminy Brzuze z dnia 08.08.2013r. zarzadzeniem Nr 7/2014 Wajta Gminy
Brzuze z dnia 14.02.2014r., zarzadzeniem Nr 16/2014 Wajta Gminy Brzuze z dnia 03.04.2014r,, zarzadzeniem Nr 25/2014
Wajta Gminy Brzuze z dnia 04.06.2014r., zarzadzeniem Nr 50/2014 Wojta Gminy Brzuze z dnia 14.11.2014r,
zarzadzeniem Nr 9/2015 Wajta Gminy Brzuze z dnia 03.02.2015r,, zarzadzeniem Nr 24/2015 Wajta Gminy Brzuze z dnia
25.06.2015r,, zarzadzeniem Nr 19/2016 Wéjta Gminy Brzuze z dnia 31.05.2016r, zarzadzeniem Nr 47/2016 Wojta Gminy
Brzuze z dnia 05.12.2016r., zarzadzeniem Nr 4/2017 Wojta Gminy Brzuze z dnia 26.01.2017r wprowadza sig naslepujace
Zimiany:

1. W zalaczniku Nr 3 okreslajgcym sposob prowadzenia ksiag rachunkowych:

a) do przyjetych zasad rachunkowosci w zakresie zadan finansowanych z wykorzystaniem srodkdw pomocowych dodaje
sig przepisy wewnelrzne dotyczace prowadzenia odrebne| ewidencii ksiegowej, zwigzane| z realizacig projekiu w ramach
PROGRAMU OPERACYJNEGO POMOC TECHNICZNA MA LATA 2014 - 2020, wspdlfinansowanego ze Srodkow
Funduszu Spojnosci pn..

.Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze”, okresione Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

§2. Zobowiazuje sie pracownikow siuzb finansowo - ksiggowych do zapoznania slg | przestrzegania posianowien
ninigjszego Zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocs obowigzujaca od 1 maja 2017 1.



Zatacanik Nr 1 da Zarzadzenia
Nr 2612017 Wiita Gminy Brzuze
z dnia 01.06.2017 r,

Przepisy dotyczace prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej
Zwiazanej z realizacjg projektu w ramach PROGRAMU OPERACYJNEGO POMOC TECHNICZNA
NA LATA 2014 - 2020, wspotfinansowanego ze Srodkow Funduszu Spojnosci pn.:

»Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze”

1. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore
tworza:

— dziennik,

~ ksiege gléwna - zestawienie kont syntetycznych,

— ksiegi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych,

— zestawienie obrotdw i sald kont syntetycznych,

- zestawienie obrotow i sald kont analitycznych.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg metodg komputerowa przy uzyciu programu finansowo -
ksiegowego Ksiegowosci Budzetowej ,FKB (+)" — RADIX, ktory sluzy do zaewidencjonowania
operacji zwiazanych z realizacjg projektow.
Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w jezyku polskim, w walucie PLN.
Dla wiw projektu wyodrebniono nastepujacy rachunek bankowy:

L

NR 79 9546 0004 2003 0010 2990 0017
BANK SPOLDZIELCZY W SKEPEM, O/OSTROWITE, 87-522 OSTROWITE
5. Podstawe zaewidencjonowania danego zdarzenia stanowia: faktury, rachunki, wyciagi bankowe,
dowody OT.
8. Na podstawie danych z wyciggu bankowego ksieguje si¢ operacje gospodarcze w ksiggach
rachunkowych budzetu (organu) i urzedu jako jednostki budzetowe).
Cbowigzuja nastepujace rodzaje sprawozdawczosci budzetowe] — Rb-275, Rb-285 i Rb -WSa.,
Osobg upowazniong do potwierdzania dowodow ,2a zgodno$C z oryginatem” jest: wojt gminy,
sekretarz gminy oraz dokumentacji dotyczacej finansow: skarbnik gminy.
9. Oryginaly dowodow ksiegowych sa zataczone po dokonaniu pfatnosci do ewidencji ksiegowe].
10. Dokumenty podlegaja archiwizacji do 31 grudnia 2020 r.
11. Wyodrebnienie wydatkéw i dochodéw zwiazanych z wiw projektem polega na zastosowaniu
wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowe] w nastepujacy sposob:

- dochody klasyfikowane sa:

* w dziale 750 rozdziat 75095 paragraf 2008 - 11 ,Dotacja celowa w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze"
(platnosé ze srodkow europejskich na zadania biezace),

W =~

* w dziale 750 rozdzial 75095 paragraf 2009 - 11 ,Dotacja celowa w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkow europejskich - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji dia Gminy Brzuze"
(dotacja celowa z budZetu panstwa na zadania biezace),



- wydatki — ponoszone w trakcie realizacji projektu klasyfikowane sa;
* w dziale 750 rozdziat 75095 paragraf xxx8 - 21 ,Zakup usiug pozostalych - POPT - Opracowanie
programu rewitalizacji dia Gminy Brzuze”
w odniesieniu do wydatkow biezacych dokonywanych w trakcie realizaci projektu w ramach
ptatnosci budzetu srodkow europejskich,
* w dziale 750 rozdzial 75095 paragraf 0@ - 21 ,Zakup ustug pozostalych - POPT - Opracowanie
programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze”
w odniesieniu do wydatkow biezacych dokonywanych w trakeie realizacji projektu w ramach
dotacji celowej z budietu panstwa,
* w dziale 750 rozdziat 75095 paragraf xxx9 - 20 ,Zakup ustug pozostalych - POPT - Opracowanie
programu rewitalizacji dia Gminy Brzuze”
w odniesieniu do wydatkdw biezacych dokonywanych w trakcie realizacji projektu w ramach
whkladu wiasnego gminy.

12, Wykaz kont syntetycznych sluzacych do zaewidencjonowania operacji w ewidencji budzetu
(organie):

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

240 Pozostate rozrachunki

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

960 Skumulowane wyniki budzetu
961  Wynik wykonania budzetu

Konto 133 Rachunek budzetu

Sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu. Zapisy
na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych | muszg by¢ zgodne
z zapisami w ksiegowosci banku.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy Srodkow pienigznych na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu.

Do konta 133 prowadzi sig nastepujace konta analityczne w zwigzku z realizacjg wiw projektu;
*133-000-00000-0006-10 — wptywy na wyodrebniony rachunek bankowy projektu POPT
*133-000-00000-0006-20 — wyptaty z wyodrebnionego rachunku bankowego projektu POPT

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224, 225, 250, 260.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

Do konta 240 prowadzi sie nastepujace konto analityczne w zwigzku z realizacjg wiw projektu:
*240-000-00000-0000-02 - pozostate rozrachunki - projekt POPT




Konto 801 Dochody budZetu

Shizy do ewidencji osiagnietych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie w koricu roku sumy osiggnietych dochodow
budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow za dany rok.

Konto 802 Wydatki budzetu

Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych z budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie poniesione wydatki.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961,

Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu
Shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jst.

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, odpowiednio przeniesienie salda konta 961 i 962. Konto 960 moZe wykazywac saldo Wn
lub Ma.

Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu
roku wydatkow budzetu w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow,
w korespondencii z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych dochodéw budzetu w korespondencii z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. W roku nastepnym pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sig na konto 960.

13. Wykaz kont sluzacych do zaewidencjonowania operacji zwigzanych z realizacjg projekiu
w jednostce:

Konta bilansowe:

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetu

720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
980  Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego



Konto 101 Kasa

Kasa" wedlug gotowki w walucie polskiej.

Na stronie Wn ksieguje sie wplyw gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki i niedobory kasowe. Konto moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan gotowki

w kasie.

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 prowadzona jest w szczegolowosci planu finansowego
dochodow | wydatkow budzetowych:

- dochody klasyfikowane sa:
* 130 - 750 -75095 - 2008 - 11 ,Dotacja celowa w ramach programoéw finansowanych

z udziatem $rodkéw europejskich - POPT — Opracowanie programu rewitalizaciji dia Gminy Brzuze"
(ptatnost ze Srodkow europejskich na zadania biezace),
* 130 - 750 -75095 - 2009 - 11 ,Dotacja celowa w ramach programéw finansowanych
z udziatem érodkow europejskich - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze™
(dotacja celowa z budZetu panstwa na zadania biezace),

Konto stuzy do ewidencii obrotow na tym rachunku z tytulu otrzymanych dochodow budzetowych
objetych wiw projektem.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych
w korespondencji z kontem 221 zgodnie z planem finansowym. Zapisy na koncie 130 sg
dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzic peina
zgodno$t z bankiem. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw podiega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Wn konta 800.

- wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu klasyfikowane sa:
* 130 - 750 - 75095 - xxx8 - 21 ,, Zakup ustug pozostatych - POPT - Opracowanie
programu rewitalizacji dia Gminy Brzuze"
w odniesieniu do wydatkow biezacych dokonywanych w trakcie realizacji projektu w ramach
ptatnosci budzetu srodkdw europejskich,
*130 - 750 - 75085 - xox8 - 21 . Zakup ustug pozostatych - POPT - Opracowanie
programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze"
w odniesieniu do wydatkow biezacych dokonywanych w trakcie realizacji projektu w ramach
dotacji celowe] z budietu panstwa,
* 130 -750 - 75095 - xxx9 - 20 ,Zakup ustug pozostatych - POPT - Opracowanie
programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze”
w odniesieniu do wydatkow biezacych dokonywanych w trakcie realizacji projektu w ramach
whiadu wiasnego gminy.

Konto stuzy do ewidencji obrotow na tym rachunku z tytulu poniesionych wydatkdw budzetowych
objetych wiw projektem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié peina zgodnos¢ z bankiem. Saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan
budZetowych na strong Ma konta 800.



Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami

Do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i uslug,
w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt | uslug oraz kaucji gwarancyjnych w ramach wiw
projektu sluzy konto 201 - 013. Konfo to obcigza sie za powstale naleinosci a uznaje
za powstate zobowigzania. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201-013 powinna
zapewnic mozliwosc ustalenia naleznosci i|zobowigzan krajowych | zagranicznych wediug
poszczegdinych kontrahentow.

Konto 201-013 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 221 Naleznosci z tytulu dochodow budZetowych
Do ewidencji naleznosci tzw. przypisanych z tytulu dochodow budzetowych objetych wiw
projektem sluzy konto:
* 221 - 750 -75095 - 2008 - 11 ,,Dotacja celowa w ramach programow finansowanych
z udziatem srodkow europejskich - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze"
(ptatnost ze Srodkow europejskich na zadania biezace),
*221- 750 -75095 - 2009 - 11 ,Dotacja celowa w ramach programow finansowanych
z udzialem srodkow europejskich - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze"
(dotacja celowa z budZetu panstwa na zadania bieZace).
Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych | zwroty nadptat.
Na stronie Ma ujmuje sie wplaty naleznosci budzetowych objetych projektem oraz odpisy
naleznosci. Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu nadptat.

Konto 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Do ewidencji przychodow z tytutu dochoddw budzetowych w ramach wiw projektu sluzy konto:

* 720 - 750 -75095 - 2008 - 11 ,,Dotacja celowa w ramach programow finansowanych
z udziatem Srodkow europejskich - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Brzuze"
(ptatnost ze srodkow europejskich na zadania biezace),

* 720 - 750 -75095 - 2009 - 11 ,Dotacja celowa w ramach programow finansowanych
z udzialem srodkow europejskich - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji dia Gminy Brzuze"
(dotacja celowa z budZetu panstwa na zadania biezace).
Na stronie Wn konta ujmuje sie odpisy przychodow,
Na stronie Ma ujmuje sie przypisy naleznych kwot objetych projektem. W koricu roku obrotowego
saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Konto 800 Fundusz jednostki
Do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki | ich zmian w ramach wiw

projektu stuzy konto B00-001 ,Fundusz jednostki’, Na stronie Wn konta ujmuje sie zmniejszenia
funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi
gospodarke finansowa jednostki,

Konto 810 Dotacje budZzetowe
na_inwestycie

Do ewidenciji dotacji budzetowych oraz Srodkéw z budZetu na inwestycje stuzy konto 810-001
.Dotacje budzetowe oraz srodki z budZetu na inwestycie”. Na stronie Wn ujmuje sie réwnowartosd
dokonanych wydatkow na inwestycje.

Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810-001 na
konto 800-001. Na koniec roku konto 810-001 nie wykazuje salda.




Konto 860 Wynik finansowy

Do ustalenia wyniku finansowego stuzy konto 860-001 ,Wynik finansowy". Na stronie Ma konta 860-
001 ujmuje sie przeksiegowanie w koricu roku uzyskanych przychodow w korespondencii
z poszczegbinymi kontami zespolu 7 natomiast na stronie Wn sume poniesionych kosztow

w korespondencji z kontami zespolu 4.

Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych objetych projektem shiza konta:
* 080 - 750 - 75095 - xxxB - 21 ,Plan finansowy - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji
dla Gminy Brzuze"
w odniesieniu do planu wydatkéw biezacych dokonywanych w trakcie realizacji projektu w ramach
platnosci budzetu Srodkow europejskich,
* 980 - 750 - 75095 - xxx9 - 21 ,Plan finansowy - POPT - Opracowanie programu rewitalizacii
dlia Gminy Brzuze”
w odniesieniu do planu wydatkow biezacych dokonywanych w trakcie realizacii projektu w ramach
dotacji celowej z budzetu panstwa,
* 980 -750 - 75095 - xxx9 - 20 ,Plan finansowy - POPT — Opracowanie programu rewitalizacji
dla Gminy Brzuze”
w odniesieniu do planu wydatkéw biezacych dokonywanych w trakcie realizacji projektu w ramach
wkladu wiashego gminy.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w szczegOlowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto to nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budZetowych roku biezacego

Do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych objetych projektem wedlug planu

finansowego danego roku budZetowego sluzg konta:

* 088 - 750 - 75095 - xxx8 - 21 ,Zaangazowanie - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji
dla Gminy Brzuze"
w odniesieniu do zaangazowania wydatkow biezacych dokonywanych w ftrakcie realizacji projektu
w ramach ptatnosci budzetu srodkow europejskich,

* 998 - 750 - 75095 - xx® - 21 ,Zaangazowanie - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji
dla Gminy Brzuze"
w odniesieniu do zaangaZowania wydatkow biezacych dokonywanych w trakcie realizacii projekiu
w ramach dotacji celowej z budZetu panstwa,

* 998 -750 - 75095 - xxx9 - 20 ,Zaangazowanie - POPT - Opracowanie programu rewitalizacji
dia Gminy Brzuze”
w odniesieniu do zaangaZowania wydatkow biezacych dokonywanych w trakcie realizacji projektu
w ramach wkiadu wiasnego gminy.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug podziatu klasyfikacji planu finansowego.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.
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