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Wajta Gminy Brzuze
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zadan i upowaznienia Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego.

Na podstawie art. 39 ust. 2 w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 i 2232) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. Do zadan Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — Pani Michaliny
Forembskiej - nalezy:

1) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy — Prawo o aktach stanu
cywilnego, a w szczegdlnosci:

a) rejestracja urodzin, malzenstw oraz zgonéw i innych zdarzen majacych

wplyw na stan cywilny osob,

b) sporzadzanie aktow stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu
cywilnego,

c) sporzadzanie i wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego oraz
zaswiadczen,

d) udzielanie slubow,

e) prowadzenie archiwum Urzedu Stanu Cywilnego, w tym
przechowywanie 1 konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych.

2) Przyjmowanie zapewnien stwierdzajacych zdolno$¢ prawng do zawarcia
zwiazku matzenskiego.

3) Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej obywatela polskiego do
zawarcia malzenstwa za granica.

4) Wykonywanie zadan wynikajacych z Konkordatu.

5) Zatatwienie korespondencji krajowej i konsularnej w zakresie stanu
cywilnego.




6) Wydawanie decyzji:

a) o wpisaniu do ksiag stanu cywilnego aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granica,

b) o uzupelnienie aktu stanu cywilnego,
¢) o odtworzeniu tresci aktu stanu cywilnego,
d) o skréceniu terminu wyczekiwania do zawarcia matzenstwa,

e) o sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego.

7) Prowadzenie spraw zmiany imion i nazwisk w tym wydawanie decyzji.

8) Przyjmowanie oswiadczen o uznaniu ojcostwa, o powrocie do poprzedniego
nazwiska, o nadaniu dziecku nazwiska meza matki, zmianie imienia dziecka.

9) Sporzadzanie wnioskdw o nadanie medali jubilatom za dtugoletnie pozycie
malzenskie oraz organizowanie jubileuszy.

10) Wspotpraca z organami $cigania, organami wymiaru sprawiedliwosci oraz
Ministerstwem Spraw Zagranicznych i placowkami konsularnymi RP
w sprawach zwigzanych z dziatalnoscia USC.

11) Wykonywanie innych zadan i czynnosci wynikajacych z przepisow
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz przepisow Prawa o aktach stanu
cywilnego.

12) Sporzadzanie obowiazkowych sprawozdan statystycznych.

13) Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Wojta Gminy.

§ 2. Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego upowazniony jest
do wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych i zaswiadczen
wynikajgcych z zakresu prowadzonych spraw.

§ 3. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego upowazniony jest
do podpisywania pism zwigzanych z prowadzong korespondencja z sadami,
prokuraturg, organami administracji rzadowej i samorzadowej, polskimi
konsulatami oraz obcymi placoéwkami konsularnymi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca
od 1 stycznia 2018 r.




