ZABZADZENIE NR 32/2018
WOJTA GMINY BRZUZE
z dnia 15 czerwea 2018 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.).

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1 W celu przeprowadzenia procedur przetargowych zgodnych z w/w

Ustawa powotuje Komisje w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Wioletta Czarnecka — Kierownik Referatu

Rozwoju Gminy,

2. Z-ca przewodniczagcego — Krzysztof Czarnecki — Pomoc
administracyjna.

3. Cztonkowie Komisji:
1) Marzena Zawistowska — Inspektor
2) Izabela Malanowska — Podinspektor
3) Agnieszka Krauza — Podinspektor
4) Ewelina Pawlak — Podinspektor
5) Eugeniusz Sarnowski — Inspektor

§ 2. Sktad komisji kazdorazowo do przeprowadzenia jednostkowych
procedur bedzie ustalany przez Wojta Gminy. Stalymi osobami w komisji beda:
przewodniczacy lub z-ca przewodniczacego, a sposrod czlonkow beda
wybierane dwie osoby —w zaleznosci od przedmiotu przetargu.

§ 3. Komisja dziata na podstawie Regulaminu komisji przetargowej
( zalacznik nr 1).

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2013 Wdjta Gminy Brzuze z dnia
23 maja 2013 roku w sprawie powotania Komisji Przetargowe;j.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 32/2018
z dnia 15 czerwca 2018 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej powolanej do przygotowywania
i przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Komisja przetargowa zwana dalej ,,Komisjg" dziala w oparciu o przepisy Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579
z poOzn.zm.) przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.
2. Komisja przetargowa powolywana jest do przeprowadzenia okreslonych postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego.
Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.
Pracami Komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji.
5. Do obowiazkéw Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
- podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem
zamoOwienia okreslonym w specyfikacji,
- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,
- informowanie kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania.
6. Do obowigzkow Komisji nalezy:
- sporzadzenie dokumentacji i przygotowanie procedury postgpowania o udzielenie
zamowienia,
- dokonanie otwarcia ofert,
- badanie i oceny ofert,
- ocena spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,
- przedstawienie kierownikowi Zamawiajacemu propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
- udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
i wprowadzanie poprawek do SIWZ.
7. Tryb pracy komisji:
a) Zapoznanie si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia.
b) Otwarcie ofert:
- komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w SIWZ
- bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
- po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy odczytuje nazwy i adresy wykonawcow oraz
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach, ponadto informacje te przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
c)Komisja ocenia spelnienie warunkoéw stawianych wykonawcom, ocenia oferty
niepodlegajace odrzuceniu.
d)Badanie i ocena ofert:
- w toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert
- komisja na podstawie art. 87 ustawy Prawo zamowien publicznych poprawia w ofercie
oczywiste omylki pisarskie, omylki rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci
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oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty, zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

- W celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, Komisja zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasniefi dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny. Komisja
wystepuje z wnioskiem o odrzucenie oferty wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene.

- komisja za posrednictwem kierownika Zamawiajacego dokonuje odrzucenia oferty na
podstawie art. 89 ustawy prawo zamowien publicznych.

e) Zakonczenie pracy komisji:

a) komisja sporzadza pisemny protokél z postepowania i przedklada kierownikowi
Zamawiajacemu do zatwierdzenia

b) komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu w oparciu o SIWZ

¢) komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej

d) komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wyborze oferty i zawiadamia wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia.

8. Wszyscy czlonkowie Komisji wspolnie odpowiadaja za dokonanie oceny spelnienia
przez Wykonawcéw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
dokonanie badania i oceny ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.



