ZARZADZENIE Nr 10/2019

Wojta Gminy Brzuze
z dnia 11 lutego 2019 r.

w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji ksiggowej przy realizacji projektu pn. ,,Wyposazenie
obiektu Domu Kultury w miejscowosci Ostrowite”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 z uwzglednieniem art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.Dz. U. z 2018 r. poz. 395
z pozn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t). Dz. U. z 2017 r. poz.2077 z pozn. zm.) i szczegéinych ustalen zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r., poz. 1911 z pézn. zm.)

Wojt Gminy Brzuze zarzad z a, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie obowiazek wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg
projektu pn.. ,WYPOSAZENIE OBIEKTU DOMU KULTURY W MIEJSCOWOSCI OSTROWITE" w ramach dziatania
,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego PROW na lata 2014 - 2020, wspdffinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

§2. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zwiazanej z realizacja projektu pn.. ,WYPOSAZENIE OBIEKTU
DOMU KULTURY W MIEJSCOWOSCI OSTROWITE” stanowig Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zobowigzuje sie pracownikow stuzb finansowo - ksiggowych do zapoznania sig iprzestrzegania postanowien
niniejszego Zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2019.



Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr10/2019 Wojta Gminy Brzuze
zdnia 11.02.2019r.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

zwigzanej z realizacjia projektu pn. ,WYPOSAZENIE OBIEKTU DOMU KULTURY W MIEJSCOWOSCI
OSTROWITE”, w ramach dziatania ,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego PROW
na lata 2014 - 2020, wspdffinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich.

Ewidencja ksiggowa projektu pn. ,WYPOSAZENIE OBIEKTU DOMU KULTURY W MIEJSCOWOSCI
OSTROWITE” w ksiggach rachunkowych Jednostki Budzetowej — Urzedu Gminy Brzuze, w zakresie
identyfikacji ewidencji S$rodkéw pienigznych oraz kosztow projektu, zostata wyodrebniona

na poszczegdlnych urzadzeniach ksiggowych (kontach) poprzez nadanie wyznacznika o numerze 98.

1. Przyjete przez jednostke zasady (polityka) rachunkowosci zostaty ustalone w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa oraz wprowadzone Zarzadzeniem Nr 6/2019 Wojta Gminy Brzuze z dnia 08.02.2019 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Brzuze oraz w Urzedzie Gminy Brzuze.
Obowiagzujaca polityka rachunkowosci jednostki okresla:

- Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;

- Metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalenia wyniku finansowego;

- Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych okreslajacy zaktadowy plan kont wraz z wykazem zbioru
danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych oraz opisem systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programow;

- System ochrony danych i ich zbiorow w jednostce.

2. Ksiggi rachunkowe obejmuijg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktore tworza;
- dziennik,

- ksiege gtowna — zestawienie kont syntetycznych,

- ksiggi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych,

- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

- zestawienie obrotow i sald kont analitycznych.



3 Ksiegi rachunkowe prowadzone sg metodg komputerowa przy uzyciu programu finansowo -
ksiegowego Ksiegowosci Budzetowej ,FKB (+)" - RADIX, ktory stuzy do zaewidencjonowania operacii
zwigzanych z realizacjg projektow.

4 Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim, w walucie PLN.

5.Prowadzony jest jeden rachunek bankowy dla organu i urzedu jako jednostki.

6.Podstawe zaewidencjonowania danego zdarzenia stanowig: faktury, rachunki, wyciagi bankowe,
dowody OT.

7.Na podstawie danych z wyciggu bankowego ksieguje sie operacije gospodarcze w ksiegach
rachunkowych budzetu (organu) i urzedu jako jednostki budzetowe.

8.0bowigzuja nastepujace rodzaje sprawozdawczosci budzetowej — Rb-27S, Rb-28S.

9.0sobg upowazniong do potwierdzania dowodow ,za zgodnos¢ z oryginatem® jest: wojt gminy,
sekretarz gminy oraz dokumentacji dotyczacej finansow: skarbnik gminy.

10.Oryginaty dowodow ksiegowych sg zatgczone po dokonaniu ptatnosci do ewidencii ksiegowe;.

11.Dokumenty finansowe podlegajg archiwizacji przez okres 5 lat od dnia wypfaty ptatnosci koncowe;.



12.Wykaz kont syntetycznych stuzacych do zaewidencjonowania operacji w ewidencji budzetu
(organie):

Konto 133 Rachunek budzetu

Stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu. Zapisy
na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i muszg by¢ zgodne
z zapisami w ksiegowosci banku.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu.

Konto 901 Dochody budZetu

Stuzy do ewidenciji osiggnietych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiggnietych dochodow
budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu osiagnigte z tytutu realizacji projektu.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochoddw za dany rok.

Konto 902 Wydatki budZetu

Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych z budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki poniesione na sfinansowanie projektu.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w korfcu roku sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu

Stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jst.

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, odpowiednio przeniesienie salda konta 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn
lub Ma.

Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciagu roku
wydatkow budzetu w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow,
w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych dochoddw budzetu w korespondenciji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. W roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.




13.

Dla realizowanego projektu w jednostce tworzy si¢ analityke do wybranych kont syntetycznych,
w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje w systemie ksiggowym, z uwzglednieniem wyznacznika
o numerze 98.

Wyodrebnienie operacji zwigzanych z wiw projektem polega na zastosowaniu nastgpujacych
odrebnych kont analitycznych w jednostce:

Konto 011 Srodki trwate

Stuzy do ewidenciji stanu zwigkszenr wartosci poczatkowej srodka trwatego.

Zwiekszenie w wyniku prowadzonej inwestycji w ramach w/w projektu ujmuje sig na stronie Wn
konta 011-000-00000-0000-98 , Srodki trwale — Wyposazenie obiektu DK w miejscowosci Ostrowite”.

Konto 013 Pozostate $rodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszen i zmniejszer wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Zwigkszenie w wyniku zakupéw w ramach w/w projektu ujmuje sig na stronie Wn

konta 013 -000-00000-0000-98 ,Pozostate $rodki trwate — Wyposazenie obiektu DK w miejscowosci

Ostrowite”.

Konto 080 Srodki trwate w budowie (inwestycie)

Stuzy do ewidencji kosztow rozpoczetej inwestycji i rozliczenia tych kosztow.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie poniesione koszty realizacji inwestycji.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych srodkow trwatych.

Dla zadania: ,WYPOSAZENIE OBIEKTU DOMU KULTURY W MIEJSCOWOSCI OSTROWITE” wyodrebnia sig

konta:

- 080-921-92109-6068-98 ,PROW — Wyposazenie obiektu DK w miejscowosci Ostrowite”,
- 080-921-92109 -6069-98 ,PROW — Wyposazenie obiektu DK w miejscowosci Ostrowite”.

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki
Ewidencja szczegotowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw i wydatkow budzetowych:

- dochody, ktérych zrodtem jest pomoc finansowa ze $rodkow EFRROW w formie refundacii

klasyfikowane bgda na koncie:
* 130-921-92109 - 6298- 98 ,Srodki na dof. wt. inw. z innych zrodet - PROW 2014 - 2020 -
Wyposazenie obiektu DK w migjscowosci Ostrowite'”.
Konto stuzy do ewidencji obrotow na tym rachunku z tytutu otrzymanych dochodow budzetowych
objetych w/w projektem.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych
w korespondencji z kontem 221 zgodnie z planem finansowym. Zapisy na koncie 130 sg
dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina

zgodnos¢ z bankiem.



- wydatki — ponoszone w trakcie realizacji projektu klasyfikowane sg:

* 130-921-92109-6068-98 ,Wydatki inwestycyjne PROW 2014-2020 - Wyposazenie obiektu DK
w migjscowosci  Ostrowite” w odniesieniu do wydatkow inwestycyjnych ponoszonych w trakcie
realizacji przedsiewzigcia w ramach projektu finansowanego ze srodkéw funduszy strukturalnych,
*130-921-92109-6069-98 ,Wydatki inwestycyjne $rodki wlasne - Wyposazenie obiektu DK
w miejscowosci  Ostrowite” w odniesieniu do wydatkow inwestycyjnych ponoszonych w trakcie
realizacji przedsiewziecia w ramach projektu finansowanego ze Srodkéw funduszy strukturalnych,
stanowigcych krajowy wktad publiczny w realizacje projektu.

Konto stuzy do ewidencji obrotdw na tym rachunku z tytutu poniesionych wydatkéw budzetowych
objetych w/w projektem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ z bankiem.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug,
w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych w ramach w/w
projektu stuzy konto 201-xxx-00000-0000-98. Konto to obcigza si¢ za powstate naleznosci
auznaje zapowstate zobowigzania. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201-xxx-
00000-0000-98 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci izobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201-xxx-00000-0000-98 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Do ewidencji naleznosci tzw. przypisanych z tytulu dochodéw budzetowych objetych w/w projektem
stuzy konto:

*221-921-92109 - 6298- 98 ,PROW - Wyposazenie obiektu DK w migjscowosci Ostrowite” .

Na stronie Wn ujmuije sig naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje sie wptaty naleznoSci budzetowych objetych projektem oraz odpisy
naleznosci. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat.

Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych w ramach w/w projektu stuzy konto:
*720 -921-92109 - 6298- 98 ,PROW - Wyposazenie obiektu DK w migjscowosci Ostrowite”.

Na stronie Wn konta ujmuje sie odpisy przychoddow.

Na stronie Ma ujmuje sie przypisy naleznych kwot objetych projektem.

Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Do ewidenciji planu finansowego wydatkow budzetowych objetych projektem stuzg konta:

* 980 - 921-92109-6068-98 ,Plan finansowy PROW - Wyposazenie obiektu DK w migjscowosci
Ostrowite”, w odniesieniu do planu wydatkow inwestycyjnych ponoszonych w trakcie realizacii
przedsiewziecia w ramach projektu finansowanego ze $rodkéw funduszy strukturalnych,

*980-921-92109-6069-98 ,Plan finansowy PROW - Wyposazenie obiektu DK w migjscowosci
Ostrowite”, w odniesieniu do planu wydatkow inwestycyjnych ponoszonych w trakcie realizacji




przedsigwzigcia w ramach projektu finansowanego ze srodkow funduszy strukturalnych, stanowigcych
krajowy wkiad publiczny w realizacje projektu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto to nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgceqo
Do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych objetych projektem wedtug planu
finansowego danego roku budzetowego stuzg konta:
* 998 - 921-92109-6068-98 ,Zaangazowanie PROW - Wyposazenie obiektu DK w miejscowosci
Ostrowite”,w odniesieniu do zaangazowania wydatkow inwestycyjnych ujetych w planie finansowym
w ramach projektu finansowanego ze $rodkow funduszy strukturalnych,
* 998 - 921-92109-6069-98 ,Zaangazowanie PROW - Wyposazenie obiektu DK w migjscowosci
Ostrowite”,w odniesieniu do zaangazowania wydatkow inwestycyjnych ujetych w planie finansowym
w ramach projektu finansowanego ze $rodkow funduszy strukturalnych, stanowigcych krajowy wkiad
publiczny w realizacje projektu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug podziatu klasyfikacji planu finansowego.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

14. Dopuszcza sie stosowanie na potrzeby ewidencji ksiegowej Projektu innych kont, niz wskazane powyzej.
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Jan Koprowski



