ZARZADZENIE Nr 17/2020

Wojta Gminy Brzuze
z dnia 07 kwietnia 2020 r.

w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 z uwzglednieniem art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351
z pbzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.869 z pozn. zm.) i szczegoinych ustalen zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342)

Wojt Gminy Brzuze zarzadz a, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie obowigzek wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg
projektu pn.: ,ROZBUDOWA Z PRZEBUDOWA CZESCI BUDYNKU SZKOLY PODSTAWOWEJ W OSTROWITEM DLA
POTRZEB PRZEDSZKOLA — ETAP |I" wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Osi priorytetowej 6. Solidarne spoleczenistwo i konkurencyjne kadry, Dziafania 6.3 Inwestycje w infrastrukture edukacyjng
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

§2. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zwigzanej z realizacjg projektu pn.. ,ROZBUDOWA
Z PRZEBUDOWA CZESCI BUDYNKU SZKOLY PODSTAWOWEJ W OSTROWITEM DLA POTRZEB PRZEDSZKOLA -
ETAP II" stanowig Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zobowigzuje sie pracownikow stuzb finansowo — ksiegowych do zapoznania sig iprzestrzegania postanowien
niniejszego Zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 17/2020 Wéjta Gminy Brzuze
zdnia 07.04.2020 r.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

zwigzanej zrealizacjg projektu pn. ,ROZBUDOWA Z PRZEBUDOWA CZESCI BUDYNKU SZKOLY
PODSTAWOWEJ W OSTROWITEM DLA POTRZEB PRZEDSZKOLA - ETAP II” wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 6. Solidame spoteczenstwo
i konkurencyjne kadry, Dziatania 6.3 Inwestycje w infrastrukture edukacyjng Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

Ewidencja ksiegowa projektu pn. ,ROZBUDOWA Z PRZEBUDOWA CZESC| BUDYNKU SZKOLY
PODSTAWOWEJ W OSTROWITEM DLA POTRZEB PRZEDSZKOLA - ETAP II” w ksiegach rachunkowych
Jednostki Budzetowej — Urzedu Gminy Brzuze, w zakresie identyfikacji ewidencji srodkéw pienieznych

oraz kosztow projektu, zostata wyodrebniona na poszczegdinych urzadzeniach ksiegowych (kontach)

poprzez nadanie wyznacznika 0 numerze 91.

1. Przyjete przez jednostke zasady (polityka) rachunkowosci zostaty ustalone w oparciu 0 obowigzujace przepisy
prawa oraz wprowadzone Zarzadzeniem Nr 6/2019 Wojta Gminy Brzuze z dnia 08.02.2019 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci w Gminie Brzuze orazw Urzedzie Gminy Brzuze.
Obowigzujaca polityka rachunkowosci jednostki okresla:
- Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;
- Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego;
- Sposoéb prowadzenia ksiag rachunkowych okreslajacy zaktadowy plan kont wraz z wykazem zbioru
danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych oraz opisem systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programéw;
- System ochrony danych i ich zbioréw w jednostce.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore tworza;

— dziennik,

—  ksiege gtowng - zestawienie kont syntetycznych,

— ksiegi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych,

—  zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

— zestawienie obrotow i sald kont analitycznych.



3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg metodg komputerowg przy uzyciu programu finansowo — ksiegowego
Ksiggowosci Budzetowej ,FKB (+)" - RADIX, ktory stuzy do zaewidencjonowania operaciji zwigzanych
z realizacjg projektow.

4. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim, w walucie PLN.

5. Dla wiw projektu wyodregbniono nastepujacy rachunek bankowy:
NR 57 9546 0004 2003 0010 2990 0025
BANK SPOLDZIELCZY W SKEPEM, O/OSTROWITE, 87-522 OSTROWITE

6. Podstawe zaewidencjonowania danego zdarzenia stanowia; faktury, rachunki, wyciagi bankowe, dowody OT.

7. Na podstawie danych z wyciggu bankowego ksigguje si¢ operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych
budzetu (organu) i urzedu jako jednostki budzetowe;.

8. Obowigzujg nastepujace rodzaje sprawozdawczosci budzetowej — Rb-27S, Rb-28S.

9. Osobg upowazniong do potwierdzania dowodow ,za zgodnos¢ z oryginalem” jest: wojt gminy, sekretarz
gminy oraz dokumentacji dotyczacej finansow: skarbnik gminy.

10. Oryginaty dowodow ksiegowych sg zataczone po dokonaniu ptatnosci do ewidencii ksiegowe;.

11. Dokumenty finansowe podlegajg archiwizacji przez okres 2 lat od 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego Projektu. O terminie rozpoczecia okresu przechowywania dokumentaci

oraz ewentualnym przerwaniu w/w okresu informuje Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P.

12. Wykaz kont syntetycznych stuzacych do zaewidencjonowania operaciji w ewidencji budzetu (organie):

Konto 133 Rachunek budzetu

Stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133
dokonywane sa wytgcznie na podstawie dowodoéw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci
banku. ;

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy Srodkow pienieznych na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuije sie wyplaty z rachunku budzetu.

Do konta 133 prowadzi sie nastepujace konta analityczne w zwigzku z realizacjg w/w projektu:
*133-000-00000-0091-10 - wptywy na wyodrebniony rachunek bankowy projektu/Rozbudowa SP
w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap Il

*133-000-00000-0091-20 - wyptaty z wyodrebnionego rachunku bankowego projektu/ Rozbudowa SP
w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap Il

Konto 240 Pozostate rozrachunki
Stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224, 225, 250, 260.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.
Do konta 240 prowadzi sie nastepujace konto analityczne w zwigzku z realizacjg w/w projektu:
*240-000-00000-0000-91 - pozostate rozrachunki/ Rozbudowa SP w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola -
etap Il




Konto 901 Dochody budzetu

Stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuije sig przeniesienie w koficu roku sumy osiagnietych dochodéw budzetu na konto
961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu. Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych
dochodéw za dany rok.

Konto 902 Wydatki budzetu

Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych z budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuije sie wydatki poniesione na sfinansowanie projektu.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w korcu roku sumy dokonanych wydatkow budzetowych
na konto 961.

Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu

Stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jst.

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie¢ pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
odpowiednio przeniesienie salda konta 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu w
korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencii z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych
dochodow budzetu w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

13. Dla realizowanego projektu w jednostce tworzy sie analityke do wybranych kont syntetycznych,
w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje w systemie ksiegowym, z uwzglednieniem wyznacznika
o numerze 91. .

Wyodrebnienie operacji zwiazanych z wiw projektem polega na zastosowaniu nastepujacych odrebnych
kont analitycznych w jednostce:

Konto 011 Srodki trwate

Stuzy do ewidenciji stanu zwigkszen wartosci poczatkowej srodka trwatego. Zwigkszenie w wyniku prowadzonej
inwestycji w ramach wiw projektu ujmuje sig na stronie Wn

konta 011-000-00000-0000-91 ,Srodki trwate —Rozbudowa z przebudowa czesci budynku Szkoty Podstawowe;
w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II".

Konto 080 Srodki trwate w budowie (inwestycie)

Stuzy do ewidencji kosztow rozpoczetej inwestyciji i rozliczenia tych kosztow.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie poniesione koszty realizacji inwestycji.

Na stronie Ma konta 080 ujmuije sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych srodkow trwatych.

Dla zadania: ,Rozbudowa z przebudowg czesci budynku Szkoly Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb
przedszkola - etap II" wyodrebnia sie konta:

- 080-801-80104-6058-91 ,RPO - Rozbudowa z przebudowg czesci budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem
dla potrzeb przedszkola — etap Il - ér.zew.”

-080-801-80104-6059 -91 ,RPO - Rozbudowa z przebudowg czesci budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem
dla potrzeb przedszkola - etap Il — wkt.wt."



-080-801-80104-6050 -91 ,RPO — Rozbudowa z przebudowg czesci budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem
dla potrzeb przedszkola - etap Il - wkt.wt.niekwalifikowalny”

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki
Ewidencja szczegotowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdfowosci planu finansowego dochodow
i wydatkéw budzetowych:

- dochody, ktérych zrodtem jest pomoc finansowa ze s$rodkow EFRR w formie zaliczki i refundacii
klasyfikowane bedg na koncie:
* 130-801-80104- 6298- 91 ,Srodki na dof wt. inw. z innych zrodet — RPOWK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa
z przebudowa czesci budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II”.
Konto stuzy do ewidencji obrotéw na tym rachunku z tytutu otrzymanych dochodéw budzetowych objetych w/w
projektem.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych w korespondencii
z kontem 221 zgodnie z planem finansowym. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ z bankiem.

- wydatki — ponoszone w trakcie realizacji projektu klasyfikowane sa;

*130-801-80104- 6058 -91 ,Wydatki inwestycyjne - RPOWK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowa czesci
budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II" w odniesieniu do wydatkow
inwestycyjnych ponoszonych w trakcie realizacji przedsiewziecia w ramach projektu finansowanego ze $rodkéw
funduszy strukturalnych,

*130-801-80104- 6059 -91 ,Wydatki inwestycyjne srodki wiasne - Rozbudowa z przebudowg czesci budynku
Szkoly Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola — etap II" w odniesieniu do wydatkow inwestycyjnych
ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzigcia w ramach projektu finansowanego ze $rodkéw funduszy
strukturalnych, stanowiacych krajowy wkitad publiczny w realizacje projektu,

*130-801-80104-6050 -91 ,Wydatki inwestycyjne $rodki wiasne niekwalifikowalne - Rozbudowa z przebudowsg
czesci budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II" w odniesieniu do wydatkow
inwestycyjnych niekwalifikowanych, ponoszonych w trakcie realizacji przedsiewziecia.

Konto stuzy do ewidencji obrotow na tym rachunku z tytutu poniesionych wydatkéw budzetowych objetych w/w
projektem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zreahzowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym. Zapisy
na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina
zgodno$¢ z bankiem.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych w ramach w/w projektu stuzy konto 201-xxx—
00000-0000-91. Konto to obcigza sig za powstate naleznosci a uznaje za powstate zobowigzania. Ewidencija
szczegolowa prowadzona do konta 201-xxx—00000-0000-91 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201-xxx—00000-0000-91 moze wykazywat dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Do ewidencji naleznosci tzw. przypisanych z tytutu dochodéw budzetowych objetych wiw projektem stuzy
konto:

* 221-801-80104- 6298- 91 ,RPOWK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowg czesci budynku Szkoty
Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II".

Na stronie Wn ujmuije sie naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadptat.




Na stronie Ma ujmuje sig wptaty naleznosci budzetowych objetych projektem oraz odpisy naleznosci. Konto 221
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu nadptat.

Konto 720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
Do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych w ramach w/w projektu stuzy konto:
* 720-801-80104-6298-91 ,RPO WK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowa czesci budynku Szkoty
Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II".
Na stronie Wn konta ujmuje sie odpisy przychodow.
Na stronie Ma ujmuje sie przypisy naleznych kwot objetych projektem.

Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Do ewidencii planu finansowego wydatkow budzetowych objetych projektem stuza konta:

* 980 - 801-80104- 6058 -91 ,Plan finansowy — RPO WK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowg czesci
budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola — etap II”,w odniesieniu do planu wydatkow
inwestycyjnych ponoszonych w trakcie realizaciji przedsiewzigcia w ramach projektu finansowanego ze $rodkow
funduszy strukturalnych,

* 980 - 801-80104- 6059 -91 ,Plan finansowy — RPO WK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowa czesci
budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II", w odniesieniu do planu wydatkow
inwestycyjnych ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzigcia w ramach projektu finansowanego ze $rodkow
funduszy strukturalnych, stanowiacych krajowy wkiad publiczny w realizacje projektu,

* 980 - 801-80104- 6050 -91 ,Plan finansowy — RPO WK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowa czesci
budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II", w odniesieniu do planu wydatkéow
niekwalifikowalnych, ponoszonych w trakcie realizacji przedsiewziecia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych. Konto to
nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych objetych projektem wediug planu finansowego
danego roku budzetowego stuzg konta:

* 998 - 801-80104- 6058 -91 ,Zaangazowanie - RPO WK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowg czesci
budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II”,w odniesieniu do zaangazowania
wydatkow inwestycyjnych ujetych w planie finansowym w ramach projektu finansowanego ze $rodkow funduszy
strukturalnych,

* 998 - 801-80104- 6059 -91 ,Zaangazowanie -RPO WK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowa czesci
budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola - etap II, w odniesieniu do zaangazowania
wydatkow inwestycyjnych ujetych w planie finansowym w ramach projektu finansowanego ze $rodkéw funduszy
strukturalnych, stanowigcych krajowy wktad publiczny w realizacje projektu,

" 998 - 801-80104- 6050 -91 ,Zaangazowanie -RPO WK-P 2014 - 2020 - Rozbudowa z przebudowg czesci
budynku Szkoty Podstawowej w Ostrowitem dla potrzeb przedszkola — etap II, w odniesieniu do zaangazowania
wydatkow niekwalifikowalnych, ujetych w planie finansowym w ramach przedsiewziecia.

Ewidencija szczegolowa prowadzona jest wedtug podziatu klasyfikacji planu finansowego.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

14. Dopuszcza sig stosowanie na potrzeby ewidencii ksiggowej Projektu innych kont, niz wskazane powyze;.




